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1-a

UzZivatelské jméno (e-mail)
franta.b@seznam.cz

Heslo

Zapamatuj si mne pro dal3i prihlageni [£]

Obrazek 1 — Stranka pro pfihlaseni.

1. Zadejte adresu elearning.ucimete.cz do svého prohlizece.

1-a
1-b

Zadejte prihlasovaci email a heslo.

Kliknéte na ,,PRIHLASIT“.

@ Nemizu si vzpomenout na své heslo

2

2. Pokud jste zapomnéli své heslo, kliknéte na ,,NemdUZu si vzpomenout na své heslo”.

2-a
2-b

Zadejte svUj email.

Kliknéte na ,,Posli nové heslo”.

Ucimete.cz

2-a

E-mail

O Uz jsem

Obrazek 2 - Odeslani nového hesla na Vas e-mail.

si vzpomnél



http://elearning.ucimete.cz/
http://uh.ucimete.cz/homepage/lost-password/

3. Po pfiihldseni jste byli presmérovani na Uvodni stranku e-learningového systému, kde
naleznete aktualni seznam nedokoncéenych kurz(.

3-a Zde vidite navigacni ¢ast, kterd Vam umozni pristup do jednotlivych casti systému.
Jednotlivé ¢asti budou podrobné probrany v bodech 5 — 8.

3-b Kliknutim na toto tlacitko provedete odhlaseni ze systému. Po delsi neaktivité Vas
systém automaticky odhlasi.

3-c Zde naleznete vzdy aktualni seznam nedokoncenych kurz(.

®
umcz @ Odhlasit UvVOD JKURZY KOMUNIKACE DISKUZE VAS UCET
3-b 3

Dobry den.

Mé jméno je Erudator a vitdm Vas. Jste prihlaen(a) jako student(ka)
Demo .

V soucasné chvili mam pro vas pripravenc e-learningovych kurza: 6 .
testd: 1 a studijnich materiala: 1

Véfim, Ze spolu budeme dobfe vychazet. h

3-c

Aktivni

Aktualni nedokonéené kurzy

3097 Demo - MS Excel I m Pokragovat ©

2012
3097 Demo - MS Powerpaint I :

2012 emo - owerpoint Nezapocato
326 {3 Demo - MS Word | 33% Pokracovat €

od Nazev kurzu Stav prochazeni kurzem 4

Obrazek 3 - Uvodni stranka se seznamem nedokonéenych kurz(i.



4. Kliknutim na ,Spustit kurz“, ¢i ,pokracovat” (u nedokoncenych kurz() spustite kurz. Po
spusténi se vam pres celou obrazovku spusti jednotlivé slide (viz nasledujici obrazek).

Zobrszit obssh Zobrazit hlavni navigsci % ~
I I Zobrazuji1.z 3 Dalsi © I
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4 = b r " ~ r . 4 s a
TRARG Prace s listy, radky a sloupci
& CONSULTING
Vytvareni tabulek je jednoduché. Hodnoty se zadavaji do aktualné oznacené buriky.
Pokud v burice jiz néjaky obsah je, bude prepsan. Chceme-li obsah buriky upravit,
mame nékolik moznosti:
Dvojklik pfimo na burku,
Editace v fadku vzorcd,
Stisknuti klavesy ~2 (stejné jako dvojklik).
Formatovanim rozumime A B C D
upravu vzhledu tabulek e = .
a jednotlivjich zaznamu T Kapesed_|Brigdy _{Od babitey
oS S Veronika 500 700 500
v burikach. Toto formatovani 3 Eva 800 800 600
sep (qvaffl opfat oo 4 Monika 900 500 450
specialnich nastroji, které si = Poira 1000 1000 60

popiseme pozdéji.

Obsah bunék |ze vnimat ve dvou rovinach. To co obsahuji = HODNOTA a to jak
vypadaji = FORMAT. Tyto dvé véci nemuseji byt shodné!

Pii vytvareni tabulek musime mit predem zhruba jasny koncept tabulky. Pri
zadavani obsahu bunék se jej Excel sam v mnoha pfipadech pokusi spravné
naformatovat. Zakladni druhy obsahu (Eisla, ména, text, datum atd.).

Zobrazit studijni materisly

Studijni materialy 4-c¢

o "8 ms-exceli -tvorba-materialu-3-podkiadu-pro-vyukuy-nz-ss pdf

Obrazek 5 - Ukazka vzdélavaciho snimku s navigacnimi moznostmi.

4-a Navigace slouZici k prochazeni kurzem.
V piipadé, 7e kliknete na ,dokongit?, | @Fredchon  Zobrawiji2.z14  Dali©
ukondite kurz. U vicestrankovych kurzl
vypada navigace takto:

Obrazek 4 - Navigace ve vice snimkovém kurzu.

4—-b Kliknutim na ,Zobrazit hlavni navigaci“, se Vam zobrazi mozZnost prejit do dalSich ¢asti
systému (pres navigacni ¢ast 4 — d). Viz bod 3 — a, a podrobné probrani jednotlivych casti
v bodech 5 - 8.

4-c Jsou li u kurzu pfiloZeny skripta, je mozné je stahnout po kliknuti ,Zobrazit studijni
materidly” a nasledném kliknuti na dany soubor.



Zobrszit obssh  Zobrazit hlsvni navigsci

©
uma © Ochiasit UVOD KURZY KOMUNIKACE DISKUZE vAél'JéETI

Zobrazuji1.23 Dzl3i ©

reweo NS Prace s listy, radky a sloupci

& CONSULTING

Vytvareni tabulek je jednoduché. Hodnoty se zadavaji do aktualné oznacené bunky.
Pokud v burice jiz néjaky obsah je, bude prepsan. Chceme-li obsah bunky upravit,

L R L SN A T T g

Obrazek 6 - Navigacni cast.

5. Vkategorii ,Kurzy” se Vam zobrazi seznam vSech dostupnych kurz(l bez ohledu, zda byly
dokonceny, Ci nikoliv.
5-a Kliknutim na ,Zobrazit studijni materidly a testy” ziskdte moznost otevfit, ¢i uloZit
pfiloZzené skripta (bod 5 — b) a v pfipadé Ze je zpfistupnén test, budete jej moct po
projiti 100% kurzu absolvovat (Test se zobrazuje v misté bodu 5 - c).
5-d V misté oznaceném 5 — d mlzZete zvolit rdzné moznosti pro sefazeni, ¢i zobrazovani
dostupnych kurz(.

®
uma @ Odhlasit UvoDf| KURZY J§ KOMUNIKACE DISKUZE VASUCET
5
5-d
Al 100 % — kurz dokonéen Znova  ©
Vaechny kurzy E]
SEIRLLL . 5»_Demo - MS Excel |

Abecedné podle nazvu od Ado Z E] I Zobrazit studijni materidly a testy§ Zobrazit obsah

= = 5-a
Kurzy Kk dispozici
V pravé ¢asti stranky jsou pro vas
pripraveny jednotlivé kurzy. 5-b
Studijni materialy a zavérecné testy Studijni materialy

zobrazite u kazdého kurzu kliknutim na
odkaz 'Zobraz studijni materialy, testy...".

e
Testy
I} e Excel 1 test Absolvovat 5-c

Pokracovat €

Demo - MS Excel ll

Zobrazit obsah

w
S
[
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=
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Obrazek 7 - Seznam vsech kurd s moZnostmi fazeni a zobrazovani.



6. V Casti ,,Komunikace” mlzZete komunikovat s Lektorem formou soukromych zprav.

3
Uma @ Odhlasit UVOD KURZY J| KOMUNIKACE | DISKUZE VAS UCET

6

Komunikace s lektorem
Pomoci formulare v pravé ¢asti stranky
mate mozZnost komunikovat s vagim

lektorem. Predmét zpravy
Zprava
6-a
%
6-b
2 Re: Dotaz
12. : 57 ) ‘
2})%-2 Dobry den, kurz musi byt absolvovan do 15.12.2012. Novak

Dotaz

Dobry den Novaku, chtél bych Vas poZddat o informaci, do kdy musim absolvovat kurz
Excel Il. Dékuji

(1

&
e

Obrazek 8 - Komunikace s lektorem s ukazkou fazeni zprav.

6 — a V pripadé zajmu o komunikaci s lektorem napiste Vasi zprdvu do ¢asti oznacené 6 — a, a
kliknéte na tlacitko odeslat. Veskera komunikace s lektorem se Vdm zobrazuje
v misté oznaceném 6 — b v fazeni od nejnovéjsich zprav nahore, po nejstarsi dole.

7. ,Diskuze”. Vtéto Casti mizZete komunikovat se vSemi ostatnimi Ucastniky kurzu. Novy
prispévek muzZete pridat kliknutim do mista 7 — a.

®
Ucunete.cz @ Odnlasit OVOD KURZY KOMUNIKACE | iskuze | vAS OCET

7

Diskuzni mistnosti
V pravé ¢asti stranky vidite jednotlivé
mistnosti diskuzniho fora, do kterého

miZete pfispivat. 7-a

Diskuze je moderovana, coZzznamena,

Ze spravce miZe smazatvas prispévekv Diskuzni mistnost Vlaken Posledni pispévek
piipadé, Ze nebude kvéci, budou sev

Posledni pfispévék
od Demo, 12.12.2012 13:49 v Hezky kurz
Forum 2 0 Jesté Zadny prispévek

ném objevovat vulgarismy, &i Forum 1 1
komentarovy spam.

Prispévky vyjadruji vZdy ndzor autora.

N

Obrazek 9 - Diskuzni forum.



Po kliknuti na 7 — a mlzete zacit psat vefejnou zpravu do diskuzniho féra (do c¢asti vyznacené
7 —c). V oblasti 7 — b, mlzete vidét jiz vloZzené prispévky. V oblasti 7 — d miZete ofidat nové
vldkno. V obou pfipadech mlzete obdobné jako v Microsoft Word editovat text v misté

vyznaceném 7 —e.

Diskuze ve viaknu

Autor

Demo | Také Excel mi rozsifil obzory.

Piispévek

Demo | Dobry den, musim pochvali kurz vedeni lidi. Moc se mi libil. Dekuji

VioZeno

1348

Diskuzni viakna

Pridat prispévek

Text

Nazev vlakna Pocet piispévki Posledni piispévek
Hezkj kurz 2 Posledni prispévék
7-d od Demo, 12.12.2012 13:49
Pridat nové viakno
Nazev
I B I & £ @& A& @ I
|
s
Zprava

Obrazek 10 - Diskuzni valkno a zakladani nového diskuzniho vldkna.



8. ,Vas ucet” obsahuje informace o Vasi osobé (Jméno, Ulice, Obec, Telefon, Datum narozeni,
E-mail a Heslo), které mlzZete upravovat a ménit. K zadani novych informaci ¢i zméné staci
zapsat pozadované Udaje do kolonek v ¢asti oznacené 8 — a, a ulozit kliknutim na ,, Zménit

udaje” v ¢asti oznacené 8 — b.

asit UVOD KURZY KOMUNIKACE DISKUZE § VAS UCET

8-a 8

Informace o vas

Jméno Ulice
Demo
Obec Telefon

Datum narozeni

15.12.1988

E-mail

demo@ucimete.cz

Heslo

sseee

8-b

Obrazek 11 - Uprava informaci o uzivateli.

V pfipadé, Vam tento manudl nepomohl vyfesit Vas problém, popiste jej prosim na email:
uhlarik@tempo.cz



mailto:uhlarik@tempo.cz

