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ZADAVACI DOKUMENTACE

NAZEV ZAKAZKY:
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki SOS a SOU Tiest
REGISTRACNI CISLO PROJEKTU:
CZ.1.07/1.3.02/04.0001

NAZEV PROJEKTU:

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii SOS a SOU Tie$t’ zaméfené na

rozvoj jejich kompetenci

DRUH ZAKAZKY:

Sluzba
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ﬁdaie zadavatele

Stiedni odborna Skola a Stfedni odborné udiliSté Trest’
Prispévkova organizace
K ValSe 38
Trest
589 21
IC 484 61 636

Kontaktni osoba

Pavlu Jaroslav
pavlu@sskola-trest.cz

567 11 28 15
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Predmét zakazky

Predmétem této zakazky je komplexni dodavka akreditovanych vzdélavacich kurza
Dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikl (dale jen DVPP), vytvofeni a zprovoznéni e-
learningovych modulti a dale souhrnnd dodavka doprovodnych sluzeb (obcerstveni) pro
vSechny ucastniky kurzl. Seznamy vzdélavacich kurzii a zaméteni e-learningovych modula

jsou uvedeny v tabulkach nize.

Kli¢ova aktivita 01

POGET DELKA |DELKA KURZU
KLICOVA - POCET |KURZU VE VE VYUC.
AKTIVITA NAZEV KURZU cgﬁagm SKUPIN| VYUC. | HODINACH
HODINACH CELKEM
MS PowerPoint - tvorba a vyuZiti
. . . . 13 2 6 12
jednoduchych prezentaci ve vyuce
MS PowerPoint - tvorba a vyuZiti
...... R i 15 ? 6 12
sloZitéjsich prezentaci ve vyuce
DVPP se |MS Word - tvorba materiald pro
vy . 13 ? 7 14
zaméfenim |vyuku
na vyuzivani |MS Excel - tvorba materiala a 13 5 . 1
ICT podkladi pro vyuku
Prc.rjek-tove yyu'covam - nastroj 15 5 6 12
aktivniho uéeni
Interaktivni tabule - efektivnéjsi
R 13 2 6 12
prezentace ve vyuce
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Klicova aktivita 02
POCET DELKA |DELKA KURZU
KLICOVA . POCET |KURZU VE VE VYUC.
AKTIVITA btazm LA Cgifl{gm SKUPIN| VYUC. HODINACH
HODINACH CELKEM
Tymova prace jako metoda vyuky 6 1 8 8
Efektivni komunikace pro
L . 8 1 8 8
pedagogické pracovniky
Vyznam kreativniho mysleni v
L . 6 1 8 8
pedagogické praxi
DV'?,F' s!e Aplikace brainstormingu v praxi 6 1 5 o
zamn.arfnlm pedagogického pracovnika
na jejich - pr—
. |Komunikace v obtiZznych a
profesni roblémovych situacich W 3 8 24
osobnostni i o V: i 2 lednam
rozvoj se .wnl cl ov?nl'aje naniv ) 11 5 5 16
praxi pedagogického pracovnika
Emocni inteligence - vyznam EQ
T . 6 1 8 8
pro pedagogické pracovniky
Time management pro
S . 6 1 8 8
pedagogické pracovniky
Klicova aktivita 03
POGET DELKA |DELKA KURZU
KLICOVA - POCET |KURZU VE VE VYUC.
AKTIVITA NAZEV KURZU cetney | SKUPIN| VYUC. | HODINACH
HODINACH CELKEM
Anglicky jazyk - zacateénici 16 3 60 180
DVPP se s _ _—
- 3 1 90 90
zaméFenim Anglicky jazyk - mirné pokroéili
na cizi . . ias i s
jazyky Némecky jazyk - zaatecnici 5 1 60 60
Némecky jazyk - mirné pokrocili 2 1 90 90
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Kli¢ova aktivita 04

POCET
KLICOVA : 0S0B 5 POCET POCET
AKTIVITA Ltz ele B PRISTUPEM |NORMOSTRAN| SLIDU
K MODULU
e-learningovy modul DVPP se 15 20 60
zaméfenim na vyuZivani ICT
E-learning - .
e-learningovy modul DVPP se
Zaméfenim na jejich profesnia 45 50 100
osobnostni rozvoj

Nabidky na vzdélavani budou obsahovat navrhy vzdé€lavacich metod, studijnich
materiali a ukézku skript, navrh pomicek k vyuce a pouzité techniky. Déle zabezpeceni
zpetné vazby, zajisténi dodavky vzdelavacich sluzeb a zajisténi doprovodnych sluzeb. Délky
kurzt prvnich dvou klicovych aktivit jsou uvedeny v tabulkach. Frekvence a délka
jednotlivych Skolicich bloki jazykl se upfesni podle dohody s dodavatelem, pfedpokladana
délka jednoho bloku by méla byt od dvou do ¢tyf vyucCovacich hodin. Nabidka bude dale

obsahovat popis e-learningovych modulti, zpiisob jejich tvorby a zprovoznéni.

Doprovodné sluzby ke vzdélavani budou uplatiiovany formou cateringu, a to u kurza v
prvnich tiech klicovych aktivitdch projektu. Pfestavky na obcerstveni budou dvé, na svacinu a
na obéd. V rdmci obcerstveni budou zajiStény studené i teplé ndpoje, sladké 1 neslazené,
sycené 1 nesycené vody a bude moznost vyuziti riznych ochucovadel, jako je cukr, mléko,
citrébnova st'ava, aj. Svacina bude zajisténa riznym slanym i sladkym pecivem, chlebicky,

ovocem, apod. Obéd miize byt zajistén pomoci teplé i studené kuchyné.
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Ptesna nabidka obcerstveni se upravi po konzultaci s dodavatelem. Predbézny maximalni
pocet jednotek obCerstveni bude 174 osoba/den a maximalni cena na jednotku je stanovena na

187,50 K¢ bez DPH.

E-learning obsahové bude souviset s vyukovymi programy kli¢ové aktivity ¢. 01 a 02
(prezen¢nimi kurzy zatazenymi do jednotlivych klicovych aktivit). Bude vytvofen na miru
ucastnikiim kurzu a bude zajistén dvéma moduly, do kterych budou mit Gcastnici pfistup
pomoci ptihlaSovacich udaji. Obsah modultl bude sestavat z ¢asti vyukové (u téch témat, kde
to bude vhodné — obsah bude pfi pfipravé modulti konzultovan se zadavatelem) a dale
soucasti kazdého modulu bude samohodnotici test, ktery vyhodnoti kvalitu odpovédi kazdého
z Ucastniki. Utastnici e-learningu si prosttednictvim jednotlivych modulii osvézi nebo doplni
znalosti a dovednosti ziskané pii prezen¢nich kurzech, a to interaktivnim zptisobem formou

praktickych cviceni, ptipadovych studii apod.

Dodavatel jako soucéast nabidky dolozi cestné prohlaSeni, Ze v pfipad€¢ potieby
akreditace e-learningovych modulli v ramci DVPP, zajisti do konce realizace projektu tuto
akreditaci. Informaci o potiebé akreditace obdrzi dodavatel od zadavatele nejpozdéji do

meésice od podpisu smlouvy.

Tematické celky e-learningovych modulti budou odpovidat jednotlivym kurzim dle

klicovych aktivit:

@ E-learningovy modul DVPP se zaméfenim na vyuZivani ICT (bude navazovat na 6
tematickych celkli dle jednotlivych kurzii — viz klicova aktivita 01, celkovy rozsah
modulu 30 normostran textu ptevedenych na 60 ozvucenych interaktivnich slida).

@ E-learningovy modul DVPP se zaméfenim na jejich profesni a osobnostni rozvoj
(bude navazovat na 8 tematickych celkt dle jednotlivych kurzl klicové aktivity 02,

celkovy rozsah modulu 50 normostran textu ptevedenych na 100 slidd).
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Cely obsah e-moduli bude odborn¢ zpracovan experty DVS a pfiprava e-
learningovych modulti bude zahrnovat jednak jejich vytvofeni na miru cilové skupiné
(vytvoreni e-modulti, pfevedeni normostran na slidy, naprogramovani slidii do e-learningu,
tvorba grafiky e-modulll a zpracovani metodické ¢éasti e-moduld), dale implementace na
webové stranky SOS a SOU Tiest, vytvofeni Navodu pro praci s e-learningovymi moduly a

jeho publikace na webovych strankach skoly.

Cely e-learning bude vytvoten tak, aby byl funkéni, uzivatelsky ptivétivy pro cilovou skupinu
projektu, graficky zajimavy a vyrazné interaktivni. E-moduly boudou zajistény heslem a
ptistupné pouze opravnénym uZzivatelim, to znamena cilové skupiné a realizaénimu tymu

(pocty osob s pfistupem k moduliim viz tabulka vyse).

Misto plnéni a délka zakazky

Mistem plnéni bude kraj Vysoéina, respektive mésto Ttest. Skolit se bude piimo
v prostorach stfedni odborné Skoly zadavatele. Vzdélavaci aktivity budou probihat od

listopadu 2011 do listopadu 2012.

Predpokladana cena zakazky

Cena zakazky je urCend nejvyssi pfipustnou sumou, ve které jsou zahrnuty veskeré
naklady potfebné k realizaci zakazky. Pfedpoklddana cena za dodavku vzdélavacich sluzeb je
vymezena ¢astkou 498.000,- K¢ bez DPH (osvobozeno od DPH dle zdkona o DPH, § 57 odst.
1 pis. d). E-learningové moduly jsou ohrani¢eny sumou 253.333,- K¢ bez DPH a s 20% DPH
se jedna o ¢astku 304.000,- K¢. Maximalni cena za obcCerstveni na jednotlivé kurzy je 32.625,-

K¢ bez DPH a s 20% DPH je celkovéa suma za obcerstveni 39 150,- K¢.
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Celkova maximalni vyse zakazky je 783.958,- K¢ bez DPH a's DPH je celkova cena zakazky
841.150,- K¢. Pro ucely vybérového tizeni budou jednotlivé ceny rozepsany na ¢astku bez
DPH, samotné DPH a celkovou sumu vcetné¢ DPH a rozepsany na jednotkové ceny za Skoleni,
ceny za e-learning (technickou cast, metodickou ¢ast), ceny za obcerstveni a cenu celkem.
Cenovou nabidku podepise osoba, ktera je opravnéna jednat jménem uchazece.

Ptedpokléddané ceny zarovei tvofi maximalni akceptovatelné ceny.

Termin a misto pro podani nabidky

Mistem pro doruceni nabidky je Stfedni odbornad Skola a Stfedni odborné uciliste
Ttest. Adresa pro doruceni je K Valse 38, 589 01 Ttest'.

Termin pro piijem nabidek je stanoven od 18. 10. 2011 do 31. 10. 2011 do 14:00 hod.
Pro zaslanou nabidku je rozhodujici datum a ¢as doruceni na misto urceni, na datum odeslani

nebude bran zietel.

Pozadavky na zpracovani nabidky

Prehled vSech naleZitosti potiebnych pro podéani nabidky:
@ identifika¢ni daje uchazece,
@ kontaktni osobu, jeji telefon, e-mailovou adresu,
@ doklady o kvalifikaci,
@ specificky popis nabidky, dle pozadavki uvedenych v oddile Piedmét zakazky,
@ cenova nabidka (celkova cena, jednotkové ceny; ceny uvedené bez DPH, vyse DPH,

cena s DPH),

@

ostatni dokumenty,

0]

pisemna podoba nabidky,
@ jazyk dokumentu pouze &esky jazyk,
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dvé vyhotoveni nabidky, original a kopie, original musi byt podepsany opravnénou
osobou jednat jménem uchazece,

nabidka musi obsahovat cely pfedmét zakazky,

listy nabidky budou ocislovany vzestupnou fadou,

nabidka bude spojena tak, aby nebylo mozné vyjmout jakykoliv list bez poskozeni
nabidky,

variantni feSeni nabidek neni pfipustné,

soucasti musi byt navrh smlouvy, ktery bude zavazné podepsany opravnénou osobou
jednat jménem uchazece,

dale bude navrh smlouvy obsahovat povinnost uchazefe plné¢ respektovat pravidla
povinné publicity dle ptirucky OP VK v aktudlni verzi a v souladu s témito pravidly
uskutecnovat zakazku,

navrh smlouvy bude déale obsahovat povinnost uchaze¢e umoznit osobam, které jsou
opravnéné kontrolovat projekt, z n€hoZz je zakazka hrazena, provést kontrolu doklada
souvisejicich s plnénim zakazky,

navrh smlouvy bude obsahovat zavazek uchovavat veskeré originaly smluv, tcetnich
dokladd a dalsich dokumentti souvisejicich s realizaci projektu do roku 2025, pokud
Cesky pravni fad nestanovuje lhiitu delsi, soucastné vSak nejméné tfi roky od ukonceni
nebo casteCného uzavieni programu. Tyto dokumenty a ucetni doklady budou
uchovany zptusobem uvedenym v zdkoné ¢. 563/1991 sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jSich predpistt a v zdkoné €. 499/2004 sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi, a v souladu s dal§imi platnymi
pravnimi predpisy CR,

navrh smlouvy bude obsahovat vysi sankce v K¢ za nedodrZeni terminu dodani sluzeb.
soucasti smlouvy bude zévazek uchazecCe zajistit akreditace téch vzdé€lavacich
programtt DVPP, které nedoloZi pti podani nabidky, a to pfed zahajenim béhii danych
vzdélavacich programt; dale zavazek =zajistit v piipadé¢ potieby akreditace e-
learningovych moduld v rdmci DVPP,

navrh smlouvy bude obsahovat délku splatnosti faktur.

10
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Nabidka se vSemi nalezitostmi musi byt doruc¢ena v peclivé zalepené obalce, na které bude
velkym pismem napsano: ,,Neotevirat — vybérové rizeni na vzdélavani“ a dale zde bude

adresa a nazev uchazece a zadavatele.

Pozadavky na kvalifikaci

Zadatel musi dodrzet kvalifika¢ni kritéria potiebna pro splnéni pozadavki nabidky.
Zakladni kvalifikaéni kritéria prokazuje predlozenim Cestného prohlaseni, které nesmi byt
star$i nez 90 kalendéinich dni k poslednimu dni, kdy mé byt prokdzano, ze kvalifikaci splnil.
Cestné prohlageni musi byt podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazeée.

Cestné prohlageni prokazuje, e uchazed¢ nema zachycené daiiové nedoplatky
v evidenci, nebo nedoplatky na pojistném a na pendle na vefejném zdravotnim pojiSténi a na
socialnim zabezpeéeni a to jak v Ceské republice, tak v zemi, kde je sidlo spole¢nosti, misto
podnikani ¢i bydlisté dodavatele.

Déle musi Zadatel dolozit prostou kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném
uchaze¢ zaznamenan, ¢i doloZit vypis z jiné podobné evidence. Doklad nesmi byt starSi nez
90 kalendainich dni ke dni podani nabidky.

Zadatel dolozi i kopii opravnéni k podnikani podle zvlastnich piedpisti, zejména
doklad prokazujici zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

Pomoci minimalné tii referencnich dopisti Zadatel dolozi, Ze ma zkuSenosti se
vzd&lavacimi sluzbami s minimalni celkovou hodnotou 800.000,- K& s DPH/zakéazka. Zadna
z dolozenych zakazek nesmi byt starSi nez tfi ukoncené roky.

Uchaze¢ doloZi prostou kopii akreditace instituce MSMT pro DVPP a dale akreditace
minimaln¢ 10 vzdélavacich programi DVPP uvedenych v kapitole ,,pfedmét zakazky* této
zadéavaci dokumentace, aby bylo mozné zahgjit Skoleni ihned po uzavieni smlouvy s vitéznym

uchazecem.

11
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Kritéria pro hodnoceni nabidky

Do hodnoceni budou vybrany pouze ty nabidky, které budou doru€eny na adresu skoly
do stanoveného terminu. Nejprve se bude hodnotit Gplnost nabidek, netplné nabidky budou
vyfazeny z dalSitho hodnoceni. Nésledné¢ budou nabidky posouzeny a hodnoceny dle

nasledujicich kritérii s pfifazenymi vdhami:

1. Nabidkova cena 45 Y%

2. Sankce za nedodrzeni terminu 30%

3. Splatnost faktur 25 %
Ad1)

Nabidkova cena se hodnoti bez DPH. K vypoctu se vyuziva vzorec, ktery je zobrazen

v

hodnotu. Vaha nabidkové ceny je 45 %.

Ad 2)

Dalsim kritériem bude vySe sankce za nedodrzeni stanovené¢ho terminu dodavky
sluzeb do 30. 11. 2012 — viz oddil Misto plnéni a délka zakézky. Vysi sankce v K¢ uvede
uchaze¢ do navrhu smlouvy. Nejlépe hodnocena bude ta nabidka, kterd nabidne nejvyssi
sankci za nedodrzeni terminu. Vaha tohoto kritéria je 30 %. Pro hodnoceni tohoto kritéria

bude pouzit nasledujici vzorec.

12
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Ad3)
Poslednim hodnoticim kritériem je splatnost faktur. Vyhrava ta nabidka, ktera navrhne
nejdelsi splatnost faktur. Délka splatnosti bude uvedena v navrhu smlouvy. Toto kritérium se

bude hodnotit pomoci stejného vzorce, jako druhé kritérium.

Viazené bodové zisky za vSechna hodnocena kritéria se se¢tou. Nabidka, kterd dosahne

nejvice bodd, se stane vitéznou nabidkou.

DalSi podminky a ujednani

Uchaze¢ nemitize zadat nédhradu za néaklady, jez vznikly v disledku podani nabidky a
vybérového fizeni. Zadavatel ma pravo odmitnout veskeré ptijaté nabidky. Mize také zménit
podminky v zaddvaci dokumentaci, nebo n&které ¢asti upravit ¢i zadani zakazky Gplné€ zrusit.

Tyto zmény jsou piipustné do podpisu smlouvy.

Nabidky, které budou v rozporu s nékterou z podminek v zaddavaci dokumentaci,

budou vytazeny z vybérového fizeni.

Dotazy k vybérovému fizeni se piedklddaji pouze pomoci e-mailové komunikace.
Odpovédi na tyto dotazy sdeli zadavatel vSem oslovenym dodavatelim a zaroven tyto
odpovédi uvetejni na stejném misté, kde je vyvéSeno uvetejnéni o zahdjeni vyberového tizeni.

Na odpoveéd’ ma zadavatel lhiitu 3 pracovnich dnil.

13
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Platby za veskeré sluzby spojené se vzdélavanim a obcerstvenim zaméstnancti Sttedni
odborné¢ Skoly a Stfedniho odborného ucilisté Tiest budou probihat bezhotovostnim
pievodem na zakladé faktur vystavenych dodavatelem. Kazda faktura musi obsahovat
vSechny potiebné nélezitosti fadné¢ho danového dokladu. Splatnost faktur je 60 kalendainich

dni ode dne jejich vystaveni.

Nejedna se o zadéavaci fizeni dle zédkona ¢. 137/2006 sb., o vefejnych zakazkach ve

znéni pozdéjsich predpist.

V Ttesti dne 17. 10. 2011

Mgr. FrantiSek Pospichal

feditel
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